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1 Installation  
 

Order besteht aus zwei Komponenten: Der Software, die Sie auf jedem Arbeitsplatz benötigen und 

den OrderServer-Komponenten, die nur auf einem PC installiert werden müssen. Beginnen Sie mit 

den OrderServer-Komponenten, indem Sie auf dem dafür vorgesehenen Gerät die Datei 

OrderServerSetup.exe  starten. 

1.1 Installation von OrderServer  
Im Allgemeinen werden Sie eine vollständige Installation durchführen: Es wird eine kostenfreie 

Version des Microsoft SQL Server 2005 installiert, die für die Verwaltung Ihrer Daten sorgt. Sollten Sie 

bereits über einen eigenen Microsoft SQL Server verfügen, den Sie verwenden wollen (ab Version 

2005ύΣ ǎƻ ǘǳƴ {ƛŜ ŘƛŜǎΣ ƛƴŘŜƳ {ƛŜ ŜƛƴŜ αōŜƴǳǘȊŜǊŘŜŦƛƴƛŜǊǘŜά Lƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘǳǊŎƘŦǸƘǊŜƴ ǳƴŘ ŘƛŜ 

YƻƳǇƻƴŜƴǘŜ αa{ {v[нллр 9ȄǇǊŜǎǎά ŀōǿŅƘƭŜƴΦ  

1.1.1 Vollständige Installation  

Diese Form der Installation erfordert keine Eingabe von Ihnen und läuft automatisch. Sollten Sie mit 

anderen Werkzeugen einmal Zugang zu Ihren Daten benötigen, nutzen Sie folgende Angaben: 

Das Setup-Programm installiert eine eigene Instanz des Microsoft SQL Server 2005, die den Namen 

OrderData erhält. Dort wird die Datenbank, die ebenfalls OrderData heißt, erzeugt. Es wird 

der SQL-Benutzer sa  mit dem Passwort order  angelegt. 
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1.1.2 Benutzerdefinierte Installation  

Diese Form der Installation ermöglicht Ihnen die Nutzung eines bereits bestehenden Microsoft SQL 

Servers ab Version 2005. ²Ŝƴƴ {ƛŜ ŘƛŜ YƻƳǇƻƴŜƴǘŜ αa{ {v[нллр 9ȄǇǊŜǎǎά ŀōǿŅƘƭŜƴΣ ŜǊǎŎƘŜƛƴǘ ƛƳ 

Lauf der Installation der folgende Dialog: 

 

Tragen Sie im Eingabefeld unterhalb von Datenbank-Server den Namen des Geräts ein, auf dem 

Microsoft SQL Server installiert ist. Unterhalb geben Sie die Anmeldeinformationen ein, die für Ihren 

Server gelten.  

Diese Informationen benutzt das Setup-Programm, um sich an Ihrem Server anzumelden und die 

Datenbank OrderData anzulegen. Dort werden dann alle nötigen Tabellen etc. erzeugt. 

 

1.2 Installation von Order  
Installieren Sie Order auf jedem Arbeitsplatz, auf dem dies vorgesehen ist, indem Sie 

OrderSetup.exe  starten.  Es ist keine weitere Eingabe nötig. 

 

2 Deinstallation  
Öffnen Sie die Systemsteuerung und dort das Applet Software. Möglicherweise benötigt der Aufbau 

ŘŜǊ [ƛǎǘŜ ŜƛƴƛƎŜ ½ŜƛǘΦ {ƛŜ ŦƛƴŘŜƴ ŘƻǊǘ ŘŜƴ 9ƛƴǘǊŀƎ αhǊŘŜǊΦb9¢άΦ ²Ŝƴƴ {ƛŜ ŘƛŜǎŜƴ ŀƴƪƭƛŎƪŜƴΣ ŜǊǎŎƘŜƛƴǘ 

Ŝƛƴ .ǳǘǘƻƴ α9ƴǘŦŜǊƴŜƴάΣ ŘŜǊ ŘƛŜ 5Ŝƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ǾƻǊƴƛƳƳǘΦ 

Weitere Produkte wurden von Order mitinstalliert: Crystal Reports Basic Runtime sowie das 

zugehörige German Language Pack. Diese können Sie deinstallieren, wenn sie nicht von anderen 

Programmen ebenfalls benutzt werden. 

Auf jedem Gerät, auf dem OrderServer installiert wurde, erscheint auch dafür ein Eintrag in der 

Software-Liste, dieser muß separat deinstalliert werden. Im Zuge des Vorgangs wird auch der 

mitinstallierte MS SQL Server entfernt, wenn Sie dies wünschen, sie müssen dieses Produkt dann 

nicht separat deinstallieren. In jedem Fall erhalten bleiben jedoch in erzeugten Datenbankfiles 

(OrderData.mdf und OrderData_Log.ldf) im Daten-Verzeichnis von MS SQL Server. 
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3 Anmeldung  
Unmittelbar nach Programmstart werden Sie aufgefordert, einen Benutzernamen und ein Paßwort 

einzugeben. Ohne diese Angaben startet Order nicht. Im Zuge der Installation werden angelegt: 

benutzer  und admin , beide ohne Paßwort. Während admin nur administrative Tätigkeiten 

ausführen kann (und auch nicht gelöscht werden kann), ist benutzer  für die eigentliche Arbeit mit 

Order vorgesehen. 

3.1 Das Anmeldefenster  
Am oberen Rand wird angezeigt, an welchem 

Mandanten die Anmeldung stattfindet. 

Darunter finden sich die Eingabefelder für 

Benutzername und Paßwort.  

Das Eingabefeld für den Benutzernamen ist ein 

Beispiel für ein Suchfeld, wie es für Order 

typisch ist. Dieses erlaubt, mittels Eingabe der 

Tastatur-Kombination STRG-ENTER eine 

Suchliste aller für dieses Eingabefeld möglicher 

Werte einzublenden.  

Erkennbar sind die Suchfelder 

am helleren Farbton. 

Klicken Sie in die Zeile, die den 

gewünschten Wert enthält 

und danach auf OK. Oder 

bewegen Sie sich mit der 

Tastatur (Pfeil-Aufwärts, -

Abwärts, Bild-Aufwärts, -

Abwärts) in der Liste und 

drücken dann ENTER. 

Sie können die Suchliste einschränken, indem Sie bereits Text eingeben: in diesem Fall würde die 

Eingabe des Zeichens  b genügen, um den gewünschten Wert festzulegen: benutzer . Die Suchliste 

wird nicht benötigt und auch nicht angezeigt, Order vervollständigt Ihre Eingabe automatisch. Wenn 

bereits Text zur Einschränkung der Suche eingegeben wurde, genügt es, ENTER zu drücken oder das 

Feld mittels Tabulatortaste zu verlassen: Order erkennt, dass eventuell ein Feldinhalt zu ergänzen ist 

und blendet gegebenenfalls die Suchliste ein. 

3.2 Anmeldung über das Netzwerk, Wechsel des Mandanten  
Starten Sie Order erstmals auf einem anderen 

Arbeitsplatz als jenem, auf dem OrderServer installiert 

wurde, kann das Programm die Datenbank zunächst 

ƴƛŎƘǘ ŀƭƭŜƛƴŜ ŦƛƴŘŜƴΦ 5ŀǎ CƻǊƳǳƭŀǊ α±ŜǊōƛƴŘǳƴƎ ȊǳƳ 

aŀƴŘŀƴǘŜƴά ǿƛǊŘ ƎŜǀŦŦƴŜǘΦ 

Das Eingabefeld Server  enthält den Namen des PC, auf 

dem MS SQL Server installiert ist sowie eventuell den 

Namen der Instanz. In diesem Beispiel sind die Werte 
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eingetragen, die sich aus einer Standardinstallation ergeben: (local) bezeichnet den eigenen PC, 

\ OrderData  die Instanz. Wurde auf dem PC ZENTRALE eine Standardinstallation von OrderServer 

durchgeführt, müßten Sie auf jedem anderen PC eintragen: ZENTRALE\ OrderData . Die 

9ƛƴǎǘŜƭƭǳƴƎ ŦǸǊ !ǳǘƘŜƴǘƛŦƛȊƛŜǊǳƴƎ όα²ƛƴŘƻǿǎάύ ƪǀƴƴŜƴ {ƛŜ ƛƴ ŘŜƴ ƳŜƛǎǘŜƴ CŅƭƭŜƴ ōŜƛōŜƘŀƭǘŜƴΥ {ƛŜ ǎŜǘȊǘ 

voraus, daß der Benutzer, mit dem Sie sich auf Ihrem PC anmelden, auch auf dem Datenbank-PC 

eingerichtet ist und dort für den Datenbankzugriff entweder eingerichtet wurde oder 

Administrationsrechte besitzt. 

Im Falle individueller Installationen von OrderServer kann Ihnen Ihr Administrator die passenden 

Einstellungen nennen. 

Die Combobox Mandant unten im Formular dient der Auswahl des Mandanten, mit dem Sie arbeiten 

wollen. Zunächst existiert immer nur der Mandant OrderData . 

Diese Einstellungen werden von Order gespeichert und beim nächsten Programmstart wieder 

verwendet. 

4 Meldungen während des Programmstarts  
 

4.1 DEMO-Modus 
Solange Sie noch keine gültige Lizenz erworben bzw. eingegeben haben, weist Order beim 

Programmstart darauf hin, daß der Demo-Modus aktiv ist. Die Einschränkungen dabei: Es können 

nicht mehr als 20 Artikel angelegt werden und alle Belege erhalten beim Ausdruck einen 

entsprechenden Schriftzug. 

4.2 Automatische Updates  
Order überprüft beim Start, ob eine neue Version von Order zur Verfügung steht. Ist das der Fall,  

wird diese heruntergeladen und installiert. Bis auf Ihre notwendige Zustimmung läuft dieser Vorgang 

selbständig und automatisch ab. 
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5 Lizenz 

5.1 Was wird lizenziert  
Order kennt zwei Kategorien von Lizenz: Die Grundlizenz und die Zusatzlizenz. Die Grundlizenz 

schaltet die Software in den Echtbetrieb, die Einschränkungen des DEMO-Modus fallen weg. 

Außerdem ist die Berechtigung für die Nutzung durch einen Benutzer enthalten. 

Sollen mehr als ein Benutzer mit Order arbeiten, wird eine Zusatzlizenz benötigt. Diese enthält die 

Berechtigungen für eine bestimmte Anzahl von Benutzern. Die Summe der lizenzierten Benutzer 

ergibt sich aus der Summe aller erworbenen Lizenzen: Diese sind also additiv, es kann jederzeit 

erweitert werden. 

Es ist nicht möglich, mehr Benutzer anzulegen als lizenziert sind. Außerdem darf ein Benutzer nur an 

einem Arbeitsplatz gleichzeitig angemeldet sein: meldet er sich an einem zweiten PC an, wird der 

erste automatisch abgemeldet. 

5.2 Lizenzen eingeben  
Melden Sie sich als Benutzer admin an, direkt nach der Installation benötigen Sie kein Passwort. Es ist 

nur mehr das Menu Administration vorhanden, das u.A. den Punkt Lizenz Verwaltung enthält. 

Anklicken öffnet das Formular für die Verwaltung von Lizenzen: 

 

Klicken Sie auf Neu, um einen erworbenen Lizenzcode einzugeben. Dieser erscheint dann in der Liste, 

zusammen mit der Anzahl der enthaltenen Benutzer und dem Hinweis, ob es sich um eine 

Grundlizenz handelt. 
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6 Werkzeugleiste n 
 

6.1 Allgemeine Werkzeugleiste  
Diese Werkzeugleiste befindet sich direkt unterhalb der Menuleiste. Sie bietet einen raschen Zugriff 

auf die wichtigsten Funktionen in der täglichen Arbeit. 

 

6.1.1 Beleg öffnen 

Um einen bestehenden Beleg zu öffnen, tippen Sie, was Sie von seiner Nummer wissen, in das 

Eingabefeld und drücken ENTER auf der Tastatur oder ƪƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ αmŦŦƴŜ .ŜƭŜƎάΦ 

6.1.2 Neuen Beleg erstellen  

Um einen neuen Beleg zu erstellen, wählen Sie zunächst den BŜƭŜƎǘȅǇ ŀǳǎ όƛƳ .ŜƛǎǇƛŜƭ α!ǳŦǘǊŀƎάύ ǳƴŘ 

ƪƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ αƴŜǳŜǊ .ŜƭŜƎάΦ 

6.1.3 Weitere Funktionen  

Die weiteren vier Buttons öffnen jeweils die zugehörigen Formulare: prüfen Sie, aus welchen offenen 

Zeilen neue Belege erstellt werden können, rufen Sie die Beleg Übersicht auf, um den Status 

bestehender Belege zu sehen, bearbeiten Sie Artikel und Geschäftspartner. 

6.1.4 Alle Dokumente  

Dieser Button öffnet den Zugang zur Dokumentenverwaltung von Order. Hier haben Sie Zugang zu 

sämtlichen gespeicherten Dokumenten, unabhängig von einer Verknüpfung zu anderen Objekten. 

 

6.2 Kontext Werkzeugleiste  
 

Diese Werkzeugleiste befindet sich unterhalb der allgemeinen Werkzeugleiste und bietet Funktionen 

an, die zu jenem Formular passen, das gerade aktiv ist. 

 

Hier ist zu sehen, welche Funktionen für den gerade geöffneten Artikel zur Verfügung stehen. 

6.2.1 In Bestellvorschlag  

Es wird eine Bestellung für den Artikel vorbereitet, indem für den erstgereihten Lieferanten mit der 

eingetragenen Mindestbestellmenge eine offene Zeile erzeugt wird. Weitere Informationen dazu 

finden Sie in der Online-Hilfe. 

6.2.2 Bestellung / Wareneingang  

Order erzeugt einen neuen Beleg vom Typ Bestellung bzw. Wareneingang, der bereits eine Zeile mit 

dem aktuellen Artikel enthält. 

6.2.3 Verknüpfte Dokumente  

Order öffnet eine Liste mit allen Dokumenten, die dem aktuellen Artikel zugeordnet sind.  
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7 Stammdaten  
 

7.1 Geschäftspartner  
Das Formular für die Bearbeitung von Geschäftspartnern erreichen Sie im Menu Stammdaten oder 

durch Klick auf Geschäftspartner in der Werkzeugleiste. 

 

7.1.1 Datensatz Auswahl  

Die ersten drei Suchfelder (Geschäftspartnernummer, Firma und Zusatz) dienen der Auswahl des 

Geschäftspartners. Gehen Sie vor, wie unter 3.1 beschrieben.  

Eine weitere Methode zur Auswahl besteht in der Auswahlliste, die sich öffnet, wenn Sie die Taste F2 

drücken. Sie enthält einige Daten der Geschäftspartner, nach denen Sie auch filtern können.  
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Eine Möglichkeit zu filtern besteht in der Eingabe in der Zeile 

direkt unterhalb der Spaltenüberschriften. Diese Filterung 

bleibt bis zum Schließen der Auswahlliste erhalten. 

 

 

Erweiterte Filtermöglichkeiten, 

inklusive automatischem Speichern 

der getroffenen Einstellungen, 

erhalten Sie, wenn Sie auf die 

Spaltenüberschrift klicken. In der 

Statuszeile wird angezeigt, in 

welchen Spalten ein Filter gesetzt 

wurde. 

Haben Sie den gewünschten Datensatz gefunden, doppelklicken Sie ihn mit der Maus oder drücken 

Sie ENTER auf der Tastatur. Order wechselt ins Geschäftspartnerformular und stellt den Datensatz 

dar. Die Auswahlliste bleibt dabei im Hintergrund geöffnet bis Sie sie explizit schließen. 

7.1.2 Neuen Datensatz anlegen 

Öffnen Sie das Geschäftspartner-CƻǊƳǳƭŀǊ ǳƴŘ ǿŅƘƭŜƴ {ƛŜ αbŜǳά ƛƳ aŜƴǳ Datei oder drücken Sie 

STRG-N. Im Feld Geschäftspartnernummer erscheint  <NEU>, vergeben Sie bitte sofort eine neue 

Nummer. 

Alternativ können Sie auch in einem der drei Felder, die der Datensatzauswahl dienen, einen Eintrag 

vornehmen, den es noch nicht gibt. Sie tippen beispielsweise den Namen des neuen Kunden Meier in 

das Feld Firma und drücken die Taste ENTER. Da dieser Firmenname noch nicht bekannt ist, schlägt 

Order vor, einen neuen Datensatz anzulegen.  

7.1.3 Speichern 

Klicken Sie Speichern im Menu Datei oder betätigen Sie STRG-S auf der Tastatur oder klicken Sie auf 

ŘŜƴ ¢ŜȄǘ αƎŜŅƴŘŜǊǘΣ ōƛǘǘŜ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴάΣ ŘŜǊ ƴŀŎƘ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ ŀƳ 5ŀǘŜƴǎŀǘȊ ƛƴ ŘŜǊ {ǘŀǘǳǎȊŜƛƭŜ 

erscheint. 
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7.2 Artikel  
Das Formular für die Bearbeitung von Artikel erreichen Sie im Menu Stammdaten oder durch Klick 

auf Artikel in der Werkzeugleiste. 

 

7.2.1 Datensatz Auswahl  

Es stehen die gleichen Methoden zur Datensatzauswahl zur Verfügung wie im Formular 

Geschäftspartner. Sie können in den Feldern Artikel und Beschreibung suchen. Außerdem steht auch 

hier eine Auswahlliste mittels Drücken von F2 zur Verfügung. 

7.2.2 Neuen Datensatz anlegen 

Legen Sie einen neuen Artikel an, indem Sie im Menu Datei auf Neu klicken oder betätigen Sie auf 

der Tastatur STRG-N oder sie tippen eine neue Artikelnummer oder  ςbezeichnung in den dafür 

vorgesehenen Feldern. 

Bitte beachten Sie, daß neue Artikel erst gespeichert werden können, wenn auch ein Lieferant 

angelegt ist. 

7.2.3 Speichern 

Klicken Sie Speichern im Menu Datei oder betätigen Sie STRG-S auf der Tastatur oder klicken Sie auf 

den Text αƎŜŅƴŘŜǊǘΣ ōƛǘǘŜ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴάΣ ŘŜǊ ƴŀŎƘ &ƴŘŜǊǳƴƎŜƴ ŀƳ 5ŀǘŜƴǎŀǘȊ ƛƴ ŘŜǊ {ǘŀǘǳǎȊŜƛƭŜ 

erscheint. 
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8 Statuszeile 
In Formularen, in denen Daten geändert werden können, wird eine Statuszeile angezeigt. Sobald 

Änderungen vorgenommen werden, springt der Schriftzug linkǎ Ǿƻƴ αƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘά ŀǳŦ αƎŜŅƴŘŜǊǘΣ 

ōƛǘǘŜ ǎǇŜƛŎƘŜǊƴάΦ 5ǳǊŎƘ YƭƛŎƪŜƴ ŘŀǊŀǳŦ ƪŀƴƴ Řŀƴƴ ŀǳŎƘ ƎŜǎǇŜƛŎƘŜǊǘ ǿŜǊŘŜƴΦ 

Die Stammdatenformulare zeigen noch zwei weitere Felder: 

8.1 Such Modus / Overwrite Modus  
Normalerweise dienen einige Suchfelder des Formulars zur Auswahl eines Datensatzes, etwa die 

Artikelbezeichnung. Wenn Sie diese ändern, versucht Order einen Datensatz zu finden, der dem 

neuen Text entspricht: Das Formular befindet sich im Such-Modus. Um den bestehenden Feldinhalt 

ändern zu können, versetzen Sie das Formular zunächst in den Overwrite-Modus, indem Sie in der 

Statuszeile einfach auf den entsprechenden Text klicken. Sie können nun den Text wir gewünscht 

ändern und den Datensatz speichern. 

8.2 Datensatzsperre  
Arbeiten mehrere Personen im Netzwerk am gleichen Datenbestand, ist es nötig, Vorkehrungen zu 

treffen, daß sich Datenänderungen dieser Personen nicht überschneiden. Aus diesem Grund sperrt 

Order einen Stammdatensatz, sobald er im Formular dargestellt wird, der dritte Schriftzug der 

{ǘŀǘǳǎȊŜƛƭŜ ƭŀǳǘŜǘ αƻŦŦŜƴάΦ mŦŦƴŜǘ ŜƛƴŜ ȊǿŜƛǘŜ tŜǊǎƻƴ denselben Datensatz, ist dies nur in gesperrtem 

½ǳǎǘŀƴŘ ƳǀƎƭƛŎƘΥ 5ŜǊ {ŎƘǊƛŦǘȊǳƎ ƭŀǳǘŜǘ αƎŜǎǇŜǊǊǘάΣ {ǇŜƛŎƘŜǊƴ ƛǎǘ ƴƛŎƘǘ ƳŜƘǊ ƳǀƎƭƛŎƘΦ 

Im Menu ? kann eine Liste der aktuell gesperrten Datensätze aufgerufen werden. 

9 Belege 
 

9.1 Konzept  
Der Beleg ist das zentrale Element in Order. Er dokumentiert ein Geschehen im betrieblichen Ablauf, 

etwas eine Lieferung. Gleichzeitig ist er eingebettet in ein Vorgänger- und Nachfolger-Konzept: Vor 

der Lieferung gab es einen Auftrag, danach soll eine Rechnung erstellt werden. In diesem kleinen 

Beispiel sind schon wesentliche Eigenschaften sichtbar: 

¶ Innerhalb von Order ist immer eine Abfolge von Arbeitsschritten definiert (hier: Auftrag ς 

Lieferschein ς wŜŎƘƴǳƴƎύΣ ½ŜƛƭŜƴ αǿŀƴŘŜǊƴά Ǿƻƴ ŜƛƴŜƳ .ŜƭŜƎ ȊǳƳ ƴŅchsten. 

¶ Wird ein Beleg gebucht, werden die Zeilen für den potentiellen Nachfolger bereits erzeugt: Es 

ƘŀƴŘŜƭǘ ǎƛŎƘ ǳƳ αƻŦŦŜƴŜά ½ŜƛƭŜƴΣ ŘƛŜ ƴƻŎƘ ƪŜƛƴŜƳ .ŜƭŜƎ ŀƴƎŜƘǀǊŜƴΣ ŀōŜǊ ŘƻƪǳƳŜƴǘƛŜǊŜƴΣ 

welcher Vorgang als nächstes stattfinden soll. 

¶ Jeder Beleg hat einen Status, der anzeigt, ob alle seine Zeilen in Nachfolge-Belegen 

ǿŜƛǘŜǊǾŜǊŀǊōŜƛǘŜǘ ǿǳǊŘŜƴΥ 9ƛƴ !ǳŦǘǊŀƎ ōŜƛǎǇƛŜƭǎǿŜƛǎŜ ƛǎǘ αhYάΣ ǿŜƴƴ ŀƭƭŜ ǎŜƛƴŜ ½ŜƛƭŜ 

ausgeliefert wurden. 

¶ Wenn Sie einen neuen Beleg erzeugen wollen (natürlich mit Ausnahme des ersten Belegs im 

Ablauf), so gehen Sie entweder von den offenen Zeilen aus (zu öffnen in der Allgemeinen 

Werkzeugleiste) und filtern dort Ihren Vorstellungen entsprechend oder Sie öffnen die Beleg 

Übersicht und suchen dort nach Beleg, die noch nicht den Status OK aufweisen, um daraus 

passende Nachfolger zu erzeugen. 

Die so erstellten Belege enthalten immer bereits den korrekten Adressaten und die 

gewünschten bzw. möglichen Artikelzeilen.  
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¶ Der Zusammenhang zwischen den einzelnen Zeilen bleibt immer gewahrt, ŘŜǊ .ǳǘǘƻƴ αΚ Ȋu 

½ŜƛƭŜά  ƛƴ ǾƛŜƭŜƴ CƻǊƳǳƭŀǊŜƴ Ǝƛōǘ ŘŀǊǸōŜǊ !ǳǎƪǳƴŦǘΦ 

 

9.2 Beleg erstellen  
Wählen Sie in der Allgemeinen Werkzeugleiste den gewünschten Belegtyp aus und klicken Sie auf 

αƴŜǳŜǊ .ŜƭŜƎάΦ 

9.3 Beleg öffnen 
Im Eingabefeld links in der Allgemeinen Werkzeugleiste tippen Sie, beginnend mit dem Kürzel des 

Belegtyps, was Sie von der Belegnummer wissen (Sie können das Feld auch ganz leer lassen). Dann 

drücken Sie die ENTER-¢ŀǎǘŜ ƻŘŜǊ ƪƭƛŎƪŜƴ ŀǳŦ αmŦŦƴŜ .ŜƭŜƎάΦ ²ŀǊ LƘǊŜ 9ƛƴƎŀōŜ ƪŜƛƴŜ ǾƻƭƭǎǘŅƴŘƛƎŜ 

Belegnummer, öffnet sich eine Suchliste, in der alle Beleg aufgelistet sind, die zu Ihrer Eingabe 

passen. Klicken Sie in die Zeile, die den gewünschten Beleg enthält und danach auf OK. Oder 

bewegen Sie sich mit der Tastatur (Pfeil-Aufwärts, -Abwärts, Bild-Aufwärts, -Abwärts) in der Liste und 

drücken dann ENTER. 

 

 

 


